
■職場名 

自由学園明日館  「株式会社自由学園サービス」 

■募集職種 

会館営業スタッフ（正社員） 1 名 

■業務内容 

自由学園明日館は動態保存されている重要文化財建造物として、教室やホールなどをクラス会、コンサート、懇親会など、多目

的にご利用いただいています。建物に制約が多い中、お客様の要望をくみ取り、気持ちよくご利用いただくための提案、コーディネー

トをするお仕事です。 

【具体的内容】 

・貸室に関するお客様対応（問合せ、相談、見積、予約、請求） 

・貸室準備、片付け（家具・備品類・料飲） 

・建物・備品・敷地管理及び清掃 

・建物見学ガイド（週に 1 回程度） 

■勤務期間 

2024 年 4 月～（予定） ※開始時期は応相談 

■応募資格 

・25 歳くらい～40 歳くらいまで 

・人に接することが好きな方 

・基本的 PC スキル 

■勤務地 

 豊島区西池袋（池袋駅から徒歩 5 分） 

■勤務日数、時間など 

週 5 日 

時間：基本 9:30～18:30（休憩 1時間） 

    週 1 回程度勤務時間に変動あり （7：30～22：00 の間で早番・遅番設定） 

    土日祝日出勤あり 2 週間ごとのシフト制 

休日：土日祝日相当分の日数、夏季休暇、年末年始 

■給与額 

月額 当社規定による 交通費全額支給 社会保険加入 賞与あり（年 2 回） 

■応募方法 

履歴書・職務経歴書（書式は自由）をご用意の上、2 月 20 日（火）必着にて下記まで郵送ください。 

2 月下旬に担当よりご連絡いたします。 

■連絡先 

〒171-0021 東京都豊島区西池袋 2-31-3  TEL／03-3971-7535 9：30～17：30（月曜休館） 

自由学園明日館  担当：岡本 
 


